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eOtpremnice

Uputstvo za početak rada

P O R T A L

Registracija naloga, prijava i podešavanje firme, lokacija, vozača i vozila — korak
po korak, sa slikama.

Deo 1 od 2 · Pripremio: BKC SOFT



Dobrodošli 👋

Ovo uputstvo vas vodi kroz prve korake u portalu eOtpremnice. Sve je objašnjeno jednostavno, korak po korak. Nije
potrebno tehničko znanje — pratite slike i tekst. Kada završite ovaj deo, vaš nalog će biti spreman, a mi ćemo vas
kontaktirati da aktiviramo slanje.



1 Registracija firme

Otvorite portal u internet pregledaču i kliknite na „Registrujte firmu". Popunite:

Naziv firme — tačan naziv vaše firme

PIB — poreski identifikacioni broj (9 cifara)

Matični broj — 8 cifara

Email i telefon — preko njih vas kontaktiramo

Lozinka — najmanje 8 karaktera (zapamtite je)

Ekran za registraciju firme

✅ Posle registracije nalog je odmah napravljen u DEMO  režimu — možete sve da razgledate i probate.



2 Prijava na nalog

Unesite email i lozinku koje ste izabrali pri registraciji i kliknite „Prijavi se".

Ekran za prijavu

Nakon prijave otvara se Početna strana sa velikim dugmadima za sve glavne radnje.



Početna strana — odavde pristupate svemu



3 Dopunite podatke firme

Kliknite na ⚙ (zupčanik) gore desno → Podešavanja. Popunite adresu (ulica i mesto) i matični broj — ovo je
obavezno da biste kasnije mogli da šaljete otpremnice.

Podešavanja — podaci firme i način prevoza

Savet: ovde možete da postavite i podrazumevani način prevoza da ga ne birate svaki put.



4 Dodajte lokaciju (magacin)

U gornjem meniju izaberite Lokacije → „+ Nova lokacija". Unesite naziv (npr. „Glavni magacin"), šifru objekta i
adresu. Lokacije se koriste kao adresa otpreme/isporuke na otpremnici.

Dodavanje nove lokacije



5 Dodajte vozača

Meni Vozači → „+ Novi vozač". Email vozača je obavezan — koristi ga državna mobilna aplikacija za vozače.
Dodajte i ime, prezime, telefon i broj vozačke dozvole.

Dodavanje vozača (email obavezan)



6 Dodajte vozilo

Meni Vozila → „+ Novo vozilo". Unesite registarsku tablicu, opis (npr. „Kombi") i opciono izaberite
podrazumevanog vozača.

Dodavanje vozila

Zašto ovo radimo unapred? Kad pravite otpremnicu, vozača i vozilo samo izaberete iz liste — bez ponovnog
kucanja.



📞 Šta dalje? Aktivacija naloga

Kada popunite podatke firme i dodate lokaciju, vozača i vozilo — kontaktiraćemo vas ubrzo radi preuzimanja
vašeg API ključa sa portala eOtpremnica i njegovog unosa u sistem.

Tek nakon toga vaš nalog prelazi u AKTIVAN  režim i omogućeno vam je slanje pravih otpremnica. Do tada
slobodno isprobavajte portal u demo režimu.
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